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АДМИНИСТРАЦИЯ ХВОЙНИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ   
от 27.01.2021 № 18-рг   
р.п. Хвойная

О проведении вводного инструктажа 
по гражданской обороне с вновь принимаемыми работниками Администрации Хвойнинского муниципального округа
 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 (в ред. 30.09.2019) "Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны":

1. Вводный инструктаж по гражданской обороне с вновь принимаемыми работниками Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области проводить в течение первого месяца их работы, с записью в журнале учета инструктажей по гражданской обороне.

2. Кадровой службе в срок не более 7 календарных дней, с даты фактического начала трудовой деятельности вновь принятого работника, уведомлять под роспись ответственного за проведение вводного инструктажа по гражданской обороне, о трудоустройстве новых работников или прибытия в Администрацию Хвойнинского муниципального округа Новгородской области командированных лиц на срок более 30 календарных дней.

3.Утвердить:

3.1 Программу вводного инструктажа по гражданской обороне с вновь принятыми работниками Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области, в соответствии с приложением № 1.

3.2 Форму журнала учета проведения вводного инструктажа по гражданской обороне, в соответствии с приложением № 2.
4. Назначить ответственным за проведение вводного инструктажа по гражданской обороне (далее по тексту - ГО) с вновь принятыми работниками ведущего служащего отдела по мобилизационной подготовке и по делам ГО и ЧС Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области Орлову Марию Николаевну.
5. Распоряжение Администрации Хвойнинского муниципального района от 04.02.2020 № 23-рл «Об организации проведения вводного инструктажа по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» признать утратившим силу.
6. Опубликовать настоящее распоряжение на  официальном   сайте    Администрации  Хвойнинского  муниципального    округа Новгородской области.
7. Контроль исполнения распоряжения оставляю за собой.

Глава округа





С.А.Новоселова
Приложение №1

к распоряжению администрации

Хвойнинского муниципального округа
Новгородской области 
от 27.01.2021  № 18-рг   
Программа

проведения вводного инструктажа по ГО в Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области
 

	N п\п
	Наименование вопроса
	Время изучения темы (мин.)

	1.
	Требования нормативно-правовых актов в области ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций.
	5-15

	2.
	Наиболее характерные чрезвычайные ситуации  природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в Хвойнинском муниципальном округе Новгородской области и опасности, присущие этим чрезвычайным ситуациям.
	5-20

	3.
	Опасности, возникающие при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях, характерные для Хвойнинского муниципального округа Новгородской области, и возможное воздействие их негативных и поражающих факторов.
	5-20

	4.
	Назначение и способы подачи сигнала "Внимание всем!". Способы доведения сигналов гражданской обороны и информации об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций и опасностей, присущих военным конфликтам.
	2-5

	5.
	Организация оповещения работников администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области при приведении ГО в готовность. Порядок действий работника при получении сигналов гражданской обороны.
	5-15

	6.
	Порядок действий работника при чрезвычайных ситуациях, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ и радиоактивным загрязнением, в т.ч. по изготовлению и использованию подручных средств защиты органов дыхания.
	6-30

	7.
	Индивидуальные и коллективные средства защиты населения от опасностей, возникающих при военных конфликтах или чрезвычайных ситуациях. Порядок их использования. 
	6-30

	8.
	Порядок действий работника при укрытии в средствах коллективной защиты.
	6-30

	9.
	Общее понятие об эвакуации и порядок ее осуществления. Особенности проведения эвакуационных мероприятий в администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области
	6-30

	10.
	Права и обязанности граждан Российской Федерации в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера.
	2-15

	
	Заключительное собеседование 
	


 

 

Содержание вопросов вводного инструктажа по гражданской обороне с вновь принимаемыми работниками Администрации 
Хвойнинского муниципального округа 

Новгородской области
 

Вопрос № 1. Требования нормативно-правовых актов в области ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций.
Требования основных федеральных, региональных, муниципальных нормативно-правовых документов в области ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций (далее по тексту - ЧС).

 Вопрос № 2. Наиболее характерные ЧС природного и техногенного характера, которые могут возникнуть в Хвойнинском муниципальном округе Новгородской области и опасности, присущие этим ЧС. 
ЧС, характерные для географического месторасположения и производственной деятельности администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области, присущие им опасности и возможные последствия их возникновения.

Вопрос № 3. Опасности, возникающие при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при ЧС, характерные для Хвойнинского муниципального округа Новгородской области, и возможное воздействие их негативных и поражающих факторов.
Опасности военного характера и присущие им особенности. Средства поражения, воздействие их поражающих факторов на людей. ЧС природного характера, характерные для муниципального района, их возможные последствия и основные поражающие факторы. ЧС техногенного характера, характерные для муниципального района, их возможные последствия и основные поражающие факторы.

 Вопрос № 4. Назначение и способы подачи сигнала "Внимание всем!". Способы доведения сигналов гражданской обороны и информации об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций и опасностей, присущих военным конфликтам.

Назначение и способы подачи сигнала "Внимание всем!". 

Установленные способы и средства доведения сигналов гражданской обороны. Порядок доведения информации о ЧС и опасностях, присущих военным конфликтам. Особенности информационных сообщений об угрозе и возникновении ЧС, радиационной опасности, воздушной и химической тревоге. Порядок действий населения при получении сигнала "Внимание всем!" и информации об угрозе и возникновении ЧС, о радиационной опасности, воздушной и химической тревоге.
Типовые тексты информационных сообщений.

 

Вопрос № 5. Организация оповещения работников Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области при приведении ГО в готовность. Порядок действий работника при получении сигналов гражданской обороны.
Силы и средства, используемые для организации и осуществления оповещения при приведении ГО в готовность. Организация оповещения руководящего состава и работников Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области в рабочее и нерабочее время. Доведение распоряжений (команд) в ходе выполнения мероприятий защиты (на маршрутах эвакуации, в местах проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ).

Действия работников Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области при получении сигналов гражданской обороны в случае нахождения на рабочем месте.
 

Вопрос № 6. Порядок действий работника при чрезвычайных ситуациях, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ и радиоактивным загрязнением, в т.ч. по изготовлению и использованию подручных средств защиты органов дыхания.

Установленные способы защиты работников при ЧС, связанных с утечкой (выбросом) аварийно химически опасных веществ и радиоактивным загрязнением.

Действия работника при угрозе и возникновении данных ЧС.

Порядок изготовления и применения подручных средств защиты органов дыхания. Порядок действий при необходимости герметизации помещения.

Вопрос № 7. Индивидуальные и коллективные средства защиты населения от опасностей, возникающих при военных конфликтах или чрезвычайных ситуациях. Порядок их использования. 
Индивидуальные и коллективные средства защиты населения от опасностей, возникающих при военных конфликтах или чрезвычайных ситуациях. Порядок их использования. 

 Вопрос № 8. Порядок действий работника при укрытии в средствах коллективной защиты.

Места расположения инженерных сооружений ГО (убежища, противорадиационные укрытия, укрытия простейшего типа) и других средств коллективной защиты (далее - СКЗ), в которых предусмотрено укрытие работников Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области.

Обязанности укрываемых в СКЗ. Вещи, рекомендуемые и запрещенные при использовании в СКЗ. Порядок заполнения СКЗ и пребывания в них. Правила поведения при укрытии в СКЗ.

Вопрос № 9. Общее понятие об эвакуации и порядок ее осуществления. Особенности проведения эвакуационных мероприятий в Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области.
Эвакуация населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы.

Зоны возможных опасностей при возникновении чрезвычайных ситуаций и при угрозе и возникновении военных конфликтов.

Особенности проведения эвакуационных мероприятий в Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области.
Правила поведения при срочной эвакуации из помещений и здания Администрации Хвойнинского муниципального округа Новгородской области. 
Порядок организованного выхода из помещения (с большим количеством работников).

Места расположения запасных выходов из здания. Характерные ошибки и опасность паники при эвакуации из помещений и зданий (в т.ч. при эвакуации с верхних этажей).

 

Вопрос № 10. Права и обязанности граждан Российской Федерации в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера. 

Права и обязанности граждан в области ГО и защиты населения и территорий от ЧС в соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 №28-ФЗ "О гражданской обороне" и Федеральным законом от 21.12.1999 № 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" и другими нормативно-правовыми актами в данной области. Ответственность за их неисполнение.

 

Заключительное собеседование

В процессе заключительного собеседования с инструктируемым проводится беседа, направленная на определение уровня усвоения содержания вводного инструктажа; дополнительно разъясняется содержание инструктажа, вызвавшее дополнительные вопросы инструктируемого.

Приложение № 2

к распоряжению Администрации

Хвойнинского муниципального округа

Новгородской области

 от 27.01.2021 № 18-рг

Журнал

учета проведения вводных инструктажей по гражданской обороне 

с вновь принимаемыми работниками Администрации Хвойнинского муниципального округа 

Новгородской области

Начат        январь  2021 г.

Окончен _______ 202_ г.
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Приложение № 2

к распоряжению Администрации

к Н
